
 

 

To MFinA students who are interested in positions in China: 

 

This Career Recourse package includes following documents:  

1. Chinese Resume – General Writing Tips 

2. Chinese Resume – Template 

3. Chinese Resume – Sample 

4. Frequently Used Recruitment Websites In China 

5. 2017 Campus Recruitment Resources 

 

If you have any questions regarding the employment opportunity in China, please feel free to schedule an 

appointment with me. My email address is yingni@business.rutgers.edu. 

 

Regards,  

Ying 

 

 

1. Chinese Resume – General Writing Tips 

 普通简历 优秀简历 

相片 自拍照，形式花哨，千奇百怪 正式证件照 

个人信息 极为全面 
言简意赅，只列最主要信息 （联系电话，邮

箱等） 

教育背景 加上很多课程名 

由近及远写毕业院校，一般不写课程名。应

届生申请 entry level position 除非成绩过低，

否则建议注明 GPA 或排名 

工作经历/实习经历 

较多，但都是一些事情的堆积，无

轻重之分； 

或过于简略，没有任何说明； 

大部分内容与所申请的职位无关 

根据所申请的职位要求，以 STAR 法则列出

相关经历 

其他经验 长篇罗列，各种性质的混在一起 
根据所申请的职位要求，选择性的列出相关

经历，比如志愿者经历，学生工作 

个人技能 
罗列较多，没有突出自己的独特之

处 

选择性强；主要列出计算机水平，外语水

平，以及相关的证书和“特长” 

页数 半页，或两页以上 1 页，最多 2 页 

低级错误 很多，比如拼写错误，字体不一致 无 

真实度 夸大或过于谦虚 有技巧的表达 

精确度 数字敏感性较低 数字敏感性较高 

排版 花哨 简洁明了 

综合 一份简历投 500 个岗位 
有一个简历底稿，每次投递职位前针对性的

改写简历 

求职信 无 有，言简意赅 

中英文简历 只有中文简历或只有英文简历 
都有，针对需要投递简历版本。如果公司的

工作语言是英语，建议投递双语简历 
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2. Chinese Resume – Template 

 

                                                                                            姓名 

 

求职意向 

 

×××公司×××部门×××职位 （或者： ××××××× 方向） 

 

个人信息 

 

姓名：                                                      性别： 

出生日期：                                              政治面貌 *： 

籍贯*：                                                    住址： 

电话：                                                      邮箱： 

 

教育背景 

 

×××××学校            ×××××专业              ×××学位         GPA：    ××××年××月 - ××××年××月     

×××××学校            ×××××专业              ×××学位         GPA：    ××××年××月 - ××××年××月              

 

工作经历 

 

×××××公司                                     ×××××职位     ××××年××月 - ××××年××月                       

1. 工作内容与工作成果 

2. 工作内容与工作成果 

3. 工作内容与工作成果 

 

×××××公司                                     ×××××职位     ××××年××月 - ××××年××月                       

1. 工作内容与工作成果 

2. 工作内容与工作成果 

3. 工作内容与工作成果 

 

其他活动经历 

 

×××××活动                                     ×××××职位     ××××年××月 - ××××年××月                       

1. 内容与成果 

 

专业技能 

 

英语等级：×××××                       计算机水平：××××× 

其他证书：×××××                       专业技能：××××× 

 

NOTE: Please use this template as a guide. Ideally you would want to create a resume specific to each 

opportunity you apply to. You should arrange your categories based on what a hiring manager or recruiter 

would want to see first—content related to the position.  

证件照* 

*号:非必需条

目；根据公司/

工作性质决定

是否放在简历

上 



 

 

3. Chinese Resume – Sample 【简历来源：乔布简历】 

 

乔小布 

电话：(+86) 138-0013-8000                 邮箱：service@qiaobutang.com 

微信：qiaobujianli                                 住址：上海乔布区乔布东路 123 弄 67 号 

求职意向：证券 

教育经历：  

2007.09 - 2011.06 上海乔布大学   金融学院  金融方向  本科 

2008.09 - 2010.06 上海乔布堂大学  外语学院  英语   辅修 

证券相关经历 

2010.09 - 至今  瑞士银行杠杆收购组           暑期实习生 

• 对杠杆收购/再融资/普通兼并收购交易进行金融模型分析，包括详细分析债务组合结

构，债务水平，内部收益率，资本结构及公司债务评级预期等方面 

• 参与法国益普索集团（IpsosGroup），对英国思纬公司（Synovate）收购案的交易发起工

作，包括财务模型分析，项目建议书及演示材料准备，（交易于 2011 年 7 月 27 日公示，

总交易额约 6 亿欧元） 

• 与投资银行部各地区/行业组进行沟通并总结相关交易信息，准备会议演示材料，参与会

议组织协调工作 

2009.09 - 2010.08 宏源证券股份有限公司                固定收益部融资部助理 

• 参与某企业债券的前期发行工作，研究债券可行性和撰写募集说明书 

• 与国家发改委、中国人民银行和中国证监会沟通、协调，报送相关债券发行文件 

• 制作《债券日报》，参与《债券月报》的数据搜集及整理工作 

• 负责每周新发行企业债、公司债的排名统计及分类汇总已发行企业债 

其他经历 

2007.09 - 至今  乔布大学樱学社               部长 & 社刊主编 

• 樱学社是校明星社团，拥有约 500 名会员（校内规模最大） 

• 定期组织“初级日语教学”、“日本影视交流”及日语角活动，担任日语讲师 

• 参与社刊“樱学刊”的创刊，担任社刊编辑（后任主编）和翻译 

语言和计算机能力 

• 大学英语六级（CET6）         通过 

• 计算机等级考试 3 级（数据库）       通过 

• MS Office 办公套件、Photoshop, Dreamweaver          熟练使用 

论文发表 

2010.12 - 2011.03 《黄金价格波动的影响因素的实证研究》 发表于《中国证券期货》 

• 通过非线性回归、协整检验和误差修正模型对影响黄金价格波动的相关因素进行了研

究，特别是世界黄金储备对黄金价格的影响 

• 发现黄金价格与世界黄金储备之间存在静态的非线性关系，并且不论短期还是长期都存

在稳定的均衡关系 

 

1 寸证件

照 
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4. Frequently Used Recruitment Websites In China 

 

 

类别 名称 网站 

Mainland China 

综合 智联招聘 www.zhaopin.com/ 

前程无忧 www.51job.com/ 

中华英才 www.chinahr.com/ 

英才网联 http://www.800hr.com/ 

百大英才 www.baidajob.com/ 

卓博 http://www.jobcn.com/ 

数字英才 http://www.01hr.com/ 

中国人才热线 http://www.cjol.com/ 

猎头 猎聘网 www.liepin.com/ 

雇主点评 职友集 www.jobui.com/ 

应届生 应届生 www.yingjiesheng.com/ 

过来人 http://www.guolairen.com/ 

大街网 www.dajie.com/ 

社交招聘 LinkedIN www.linkedin.com/  

若邻网 http://www.wealink.com/ 

金融 金融英才 http://www.bankhr.com/ 

职业梦 http://www.careerdream.org/ 

互联网 拉勾 www.lagou.com/ 

内推 http://www.neitui.me/ 

其他 聘宝 http://www.pinbot.me/ 

华南地区 南方人才网 http://www.job168.com/ 

河南地区 九博人才网 www.jjoobb.cn/ 

山东地区 齐鲁人才热线 www.qlrc.com/ 

广东地区 广东人才网 www.gdrc.com 

重庆/西部地区 联英人才网 http://www.hrm.cn/ 

苏杭地区 杭州人才网 http://www.hzrc.com/ 

上海地区 上海人才热线 http://www.shanghairc.com/ 

北京地区 首都人才网 www.shoudurc.com/ 

深圳地区 深圳人才网 http://www.szhr.com.cn/ 

Hong Kong Area 

综合 Jobsdb http://www.jobsdb.com/Hong_Kong/ 

Recruit http://www.recruit.com.hk/ 

劳工处互动就业服务 http://www1.jobs.gov.hk/ 

Career Times http://www.ctgoodjobs.hk/ 

JiuJik http://www.jiujik.com/ 

Job Market http://www.jobmarket.com.hk/ 

Job Finder http://www.jobfinder.com.hk 



 

 

5. 2017 Campus Recruitment Resources 

 

Category Name Application Link & Info Note 

Consulting-7 

德勤 Deloitte 
http://www2.deloitte.com/cn/zh/pages/careers/arti
cles/overseas-graduates.html 

四大的校招一般从前一年的 9 月份开

始，具体时间请关注官网。总体而言，

四大（中国）很欢迎海外留学生前来申

请毕业生岗位。为了方便海外留学生申

请，海归学生的面试不限于秋季，大家

可以先行填写网申，届时会通知海归笔

试面试时间。 

* 注意：请大家务必在截止日期前完成

网申。 

安永 Ernst & Young  
http://www.ey.com/CN/zh/Careers/Students/Joinin
g-EY#fragment-2-na  

普华永道 PwC 
http://www.pwc.com/us/en/careers/campus/progr
ams-events/china-sourcing-initiative.html  

毕马威 KPMG http://hr.kpmg.com.hk/  

麦肯锡 McKinsey 
http://www.mckinsey.com/careers/join_us/search_
and_apply 

校招季时这三大咨询公司在海外著名院

校都有宣讲会。每年针对应届毕业生都

有一些 opening。感兴趣的同学请务必

关注官网。 

*注意：同上，大家首先要在秋季完成

网申。至于笔试面试时间，针对海外留

学生公司会有相应安排。 

波士顿咨询 BCG https://talent.bcg.com/apply  

贝恩咨询 Bain & Co http://www.bain.com.cn/job.php  

Bank-31 

中国工商银行 
Industrial and 
Commercial Bank of 
China 

http://job.icbc.com.cn/ICBC/%e4%ba%ba%e6%89%
8d%e6%8b%9b%e8%81%98/default.htm 

这些大型国家银行一般在 9 月份就会陆

续打开校招网申通道。留学生可以申

请。但是不像上述几大公司，一般情况

下这些银行没有视频面试等选择性。好

消息是针对海外留学生，2017 年毕业的

也可以申请 2018 年的校招。但有个前

提条件，即必须是初次就业的留学归国

人员。 

* 注意： 

1. 每年政策都有可能微调，具体信息请

中国建设银行 
China Construction 
Bank 

http://job.ccb.com/ccbjob/cn/job/index.jsp  

中国农业银行 
Agricultural Bank of 
China 

http://job.abchina.com/rio/index.do?action=openH
ome 

中国银行 Bank of China 
http://www.boc.cn/aboutboc/bi4/201510/t2015102
0_5801878.html 

http://www2.deloitte.com/cn/zh/pages/careers/articles/overseas-graduates.html
http://www2.deloitte.com/cn/zh/pages/careers/articles/overseas-graduates.html
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国家开发银行 
China Development 
Bank 

http://job.cdb.com.cn/tonggao.html 

大家登陆官网确认。 

2.国开行要求：报考总行、北京分行及

在京子公司的非京籍毕业生，在国外实

际学习天数须满 360 天，在国外实际学

习天数不含假期归国时间和前往第三国

时间 

3.另外可能有补招机会。各大分行的招

聘也有可能一直持续到春季。具体需要

留意各大招聘网站。 

4.左栏链接主要针对 2016 年校招。如果

打不开，请登录官方网站查询最新的校

招动态。 

5. 部分银行有海外就业机会，如中国进

出口银行。 

中国邮政储蓄

银行 

Postal Savings Bank of 
China 

http://special.zhaopin.com/campus/bj/2015/zgyc10
0934/company.html 

交通银行 
Bank of 
Communications 

http://job.bankcomm.com/queryPosition.do  

上海浦东发展

银行 

Shanghai Pudong 
Development Bank 

http://www.yjbys.com/mingqi/jobshow35178.html 

中国民生银行 
Minsheng Banking 
Corp 

http://career.cmbc.com.cn:8080/portal/career/sear
chInquireCareer.action?forward=campus 

中国农业发展

银行 

Agricultural 
Development Bank of 
China 

http://adbc.zhaopin.com/zhao.htm  

中国光大银行 China Everbright Bank http://campus.51job.com/cebbank/index1.htm 

中国进出口银

行 
Exim Bank of China 

http://www.eximbank.gov.cn/tm/medialist/index_2
5_27756.html 

平安银行 
PING AN BANK 
CO.,LTD 

http://job.pingan.com/ 

华夏银行 Hua Xia Bank 
https://zhaopin.hxb.com.cn/zpWeb/zpweb/jobQsLis
t.do?type=WFk- 

广发银行 China Guangfa Bank http://cgb.zhaopin.com/conditions.html  

招商银行 China Merchants Bank http://career.cmbchina.com/Campus/campus.aspx  

基本同上。但是招商银行曾经在 2015

年 9 月份的时候针对 2015 届留学生召

开了一场专门的招聘会。未来很有可能

开展类似活动。 

兴业银行 
Industrial Bank Co., 
Ltd. 

http://www.cib.com.cn/cn/Branch/BeiJing/Jobs/201
40909.html  

基本同上。但是兴业银行曾经在 2014

年 9 月专门招聘 2013-2015 届留学生.未

来可能开展类似活动。 
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中信集团 CITIC Pacific 
http://www.group.citic/wps/portal/!ut/p/b1/04_Sj9
CPykssy0xPLMnMz0vMAfGjzOI9w8zcLULdQoM9XV1
MDRxNXL283H09DP0tTPULsh0VAe7NKnM!/  

中信集团底下有若干子公司，包括中信

银行，中信证券，中信信托等。具体校

招情况基本同上。网申截止时间会比上

面几大国银稍晚。 

渣打银行 Standard Chartered https://www.sc.com/graduates/   

2017 International Graduate Programme 

now is hiring！ 

高盛 
Goldman Sachs 
(China) 

http://www.goldmansachs.com/careers/students-
and-graduates/our-programs/asia-
programs/index.html 

高盛在亚太地区有两个项目适合应届生

申请：1. Analyst Research Training 
Program 2. New Analyst 

摩根大通 
JP Morgan Chase 
(China) 

http://careers.jpmorgan.com/careers/programs 

摩根大通在亚太地区有几大项目适合申

请，包括 Global Wealth Management 
Analyst Program; Investment Banking 
Analyst Program; Finance Analyst 
Development Program 

摩根士丹利 
Morgan Stanley 
(China) 

http://www.morganstanleychina.com/about/career
s/campus.html 

总体而言外资银行还是比较欢迎留学

生，部分职位接受应届毕业生以及毕业

2 年之内的学生。比如法兴银行的管培

生。各大公司每年校招截止时间在 10

月-12 月之间。 
 

如果大家不是 100%确定自己将来会在

美国发展，建议在 9 月份的时候积极准

备国内的网申，尤其四大、咨询公司和

外资银行。哪怕最后决定在美国工作，

手上有国内的 offer 也会在你 negotiate 

salary 的时候起到一定帮助。 

瑞信 Credit Suisse (China) 

https://www.credit-
suisse.com/hk/en/careers/campus-recruiting/our-
business/full-time-programs-apac/analyst-
programs.html 

花旗 Citigroup (China) http://campus.51job.com/citi/ 

美银美林 
America Merrill Lynch 
(China) 

http://www.yingjiesheng.com/job-002-136-249.html 

德意志银行 Deutsche Bank (China) http://www.yjbys.com/mingqi/jobshow35441.html 

星展 DBS Bank (China) http://dbs.zhaopin.com/ 

汇丰 HSBC (China) http://campus.51job.com/hsbc/ 

http://www.group.citic/wps/portal/!ut/p/b1/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfGjzOI9w8zcLULdQoM9XV1MDRxNXL283H09DP0tTPULsh0VAe7NKnM!/
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http://www.group.citic/wps/portal/!ut/p/b1/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfGjzOI9w8zcLULdQoM9XV1MDRxNXL283H09DP0tTPULsh0VAe7NKnM!/
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https://www.credit-suisse.com/hk/en/careers/campus-recruiting/our-business/full-time-programs-apac/analyst-programs.html
http://campus.51job.com/citi/
http://www.yingjiesheng.com/job-002-136-249.html
http://www.yjbys.com/mingqi/jobshow35441.html
http://dbs.zhaopin.com/
http://campus.51job.com/hsbc/


 

 

法国兴业银行 
Société Générale 
(China) 

http://www.yjbys.com/mingqi/c11659.html#job 

中金银行 CICC http://www.cicc.com/portal/jobs/center_cn.xhtml 

除校招外，CICC 有提供在北上深、香

港、纽约以及伦敦实习的机会!! 点击官

网确认申请时间和要求。 

中银国际 BOCI 
http://www.bocichina.com/boci/zyintro.do?method
=findintrozp&shixitype=&shixidept=297&secondMe
nu=qtcd_hr_intro  

同中国银行校园招聘 

Other 
Financial 
Institutions-20 

黑石 Blackstone Group 
http://china.blackstone.com/careers/campus-
recruiting 

同国内统招 

凯雷 Carlyle Group 
http://www.carlyle.com/zh-hans/about-
carlyle/careers 

主要招募有经验人士 

淡马锡 Temasek Holdings 
http://careers.temasek.com.sg/careers/careeroppor
tunities/graduatehire 

基本同国内统招 

鼎晖投资 CDH Investments 
http://www.cdhfund.com/index.php/a/lists/catid/3
6/ 

主要从实习生中招募新员工 

国信证券 GUOSEN SECURITIES http://guosen.zhiye.com/ 

同国内统招  

安信证券 Essence Securities http://campus.51job.com/essence/xiangmu.htm  

瑞银证券 UBSS 
https://jobs.ubs.com/TGWebHost/searchresults.asp
x?ref=6262009104119&AgentID=6801280&Function
=runquery&partnerid=25008&siteid=5097 

国泰君安 
Guotai Junan 
Securities 

http://gtja.51job.com/ 

招商证券 CMS http://www.hotjob.cn/wt/cms/web/index 

申万宏源 
Shenwan Hongyuan 
Securities 

http://www.yjbys.com/mingqi/jobshow35409.html 
http://www.swhysc.com/swhy/public/list.jsp?classid
=0001000100060001 

http://www.yjbys.com/mingqi/c11659.html#job
http://www.cicc.com/portal/jobs/center_cn.xhtml
http://www.bocichina.com/boci/zyintro.do?method=findintrozp&shixitype=&shixidept=297&secondMenu=qtcd_hr_intro
http://www.bocichina.com/boci/zyintro.do?method=findintrozp&shixitype=&shixidept=297&secondMenu=qtcd_hr_intro
http://www.bocichina.com/boci/zyintro.do?method=findintrozp&shixitype=&shixidept=297&secondMenu=qtcd_hr_intro
http://china.blackstone.com/careers/campus-recruiting
http://china.blackstone.com/careers/campus-recruiting
http://www.carlyle.com/zh-hans/about-carlyle/careers
http://www.carlyle.com/zh-hans/about-carlyle/careers
http://www.cdhfund.com/index.php/a/lists/catid/36/
http://www.cdhfund.com/index.php/a/lists/catid/36/
http://guosen.zhiye.com/
http://campus.51job.com/essence/xiangmu.htm
https://jobs.ubs.com/TGWebHost/searchresults.aspx?ref=6262009104119&AgentID=6801280&Function=runquery&partnerid=25008&siteid=5097
https://jobs.ubs.com/TGWebHost/searchresults.aspx?ref=6262009104119&AgentID=6801280&Function=runquery&partnerid=25008&siteid=5097
https://jobs.ubs.com/TGWebHost/searchresults.aspx?ref=6262009104119&AgentID=6801280&Function=runquery&partnerid=25008&siteid=5097
http://gtja.51job.com/
http://www.hotjob.cn/wt/cms/web/index
http://www.yjbys.com/mingqi/jobshow35409.html
http://www.yjbys.com/mingqi/jobshow35409.html
http://www.yjbys.com/mingqi/jobshow35409.html


 

 

广发证券 GF Securities http://www.gf.com.cn/job/jobCampus.html 

海通 Haitong Securities http://campus.51job.com/htsec/  

中投 
China Investment 
Corporation 

http://www.yjbys.com/mingqi/jobshow39095.html 

安邦集团 
ANBANG Insurance 
Group 

http://www.anbanggroup.com/jobs/index.html 
 
http://www.anbanggroup.com/jobs/campus_recruit
ment_oversea.html 
 

“全球 300 精英”计划 （针对留学生）： 

招聘方向：金融、投资、工商管理、市

场、风控、保险、财务等方向； 

招聘流程：投递简历-简历筛选-微信面

试-现场面试-发放 offer； 

工作地点：欧洲（英国\荷兰\比利时\德

国\意大利\葡萄牙）、北美洲（美国\加

拿大）、亚洲、大洋洲（澳大利亚）、

南美洲（巴西）、非洲（南非）； 

国华人寿 Guohua Life http://campus.51job.com/guohualife/job.htm  

同国内统招 

中国人寿保险 
China Life Insurance 
Company 

http://www.chinalife.com.cn/jobs 

中国平安保险 Ping An Insurance http://job.pingan.com/ 

中国人民保险 PICC 
http://www.picc.com.cn/html1/folder/14123/8-
1.htm 

太平洋保险 CPIC Life http://job.cpic.com.cn/gapportal/  

新华保险 New China Life http://www.newchinalife.com/Channel/30854  

 

http://www.gf.com.cn/job/jobCampus.html
http://campus.51job.com/htsec/
http://www.yjbys.com/mingqi/jobshow39095.html
http://www.anbanggroup.com/jobs/index.html
http://www.anbanggroup.com/jobs/index.html
http://www.anbanggroup.com/jobs/index.html
http://www.anbanggroup.com/jobs/index.html
http://campus.51job.com/guohualife/job.htm
http://www.chinalife.com.cn/jobs
http://job.pingan.com/
http://www.picc.com.cn/html1/folder/14123/8-1.htm
http://www.picc.com.cn/html1/folder/14123/8-1.htm
http://job.cpic.com.cn/gapportal/
http://www.newchinalife.com/Channel/30854

